                                                                                                           Утверждаю
                                                                                                          Заведующий
                                                                                                           МБДОУ «Детский сад №2» 
                                                                                                          ________________________
                                                                                                        "___" ______________20__г.
Правила приема детей в МБДОУ «Детский сад №2»
  Настоящие правила составлены на основании Административного регламента МО «ЛМР» РТ по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)», утвержденного постановлением №381 от 19.10.2011г. и устанавливают порядок зачисления детей дошкольного возраста в МБДОУ «Детский сад №2 города Лениногорска» МО «ЛМР» РТ.

1. Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, проживающие на территории Лениногорского района, являющиеся родителями детей в возрасте от 2 месяцев до 7 лет. Право первоочередного устройства в детский сад имеют:

- дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом;

- дети из многодетных семей;

- дети сотрудников полиции;
  - дети сотрудника полиции, в том числе дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции; дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции; 
- дети, находящиеся (находившимся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации; 
- дети военнослужащих;

- дети прокуроров и сотрудников Следственного комитета;

- дети судей;

- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;

- дети сотрудников федеральной службы по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ.
2.  Постановка на учет (очередь в детский сад) осуществляется с момента заполнения заявления на Портале государственных и муниципальных услуг или личного предоставления заявления в МУ «Управление образования» ИК МО «ЛМР» РТ по адресу ул.Шашина, д.22. График работы с 8.00 до 17.15, справочные телефоны 5-76-36, 5-14-99. 
 2.1. Перечень необходимых сведений для постановки на учет:

- фамилия, имя, отчество ребенка; 

- дата рождения ребенка; 

- данные свидетельства о рождении; 

- место фактического проживания (адрес и телефон); 

- фамилия, имя, отчество матери, отца или законных представителей, адреса электронной почты, номер контактного телефона; 

- данные документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя); 

- сведения о наличии льготы по зачислению ребенка в образовательное учреждение; 

- потребность ребенка по здоровью; 

- одно желаемое Учреждение; 

- желаемый язык воспитания и обучения в группе; 

- желаемая дата зачисления ребенка в Учреждение; 

- письменный ответ на предложение другого детского сада при наличии свободных мест; 

- контактные данные родителя (номер телефона/e-mail). 

   2.2.Перечень необходимых документов для зачисления в Учреждение: 

- письменное заявление родителей (законных представителей) на имя руководителя Учреждения; 

- медицинское заключение установленного образца; 

- документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей) ребенка; 
- свидетельство о рождении ребенка.
2.2.Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

             1) в части постановки на учет: 

- превышение возраста ребенка максимального возраста детей, принимаемых в Учреждения; 

             2) в части зачисления в Учреждение: 

- отсутствие в системе «Электронный детский сад» информации о направлении ребенка в Учреждение. 

  2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

             1) в части постановки на учет: 

- подача недостоверных (недостаточных) сведений, препятствующих процедуре идентификации данных свидетельства о рождении ребенка; 

- превышение возраста ребенка максимального возраста детей, принимаемых в Учреждения; 

- несоответствие желаемого языка воспитания и обучения языку воспитания и обучения в Учреждении; 

             2) в части зачисления в Учреждение: 

- отсутствие в системе «Электронный детский сад» информации о направлении ребенка в Учреждение; 

- наличие медицинских противопоказаний к посещению ребенком Учреждения; 

- заявление родителей (законных представителей) об отказе в получении муниципальной услуги. 

  2.4. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе. 
3. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

- постановка на учет (регистрация в автоматизированной информационной системе «Электронный детский сад» (далее Система) заявления для постановки на учет); 

- направление в Учреждение; 

- зачисление в Учреждение. 
3.1. После постановки на учет уполномоченный сотрудник присваивает заявлению в Системе статус «Зарегистрировано» с  даты  подачи заявления. При постановке на учет Заявитель вправе указать в заявлении для зачисления ребенка одно Учреждение.
3.2. При подходе очереди Заявителя и при наличии места в соответствующей возрастной группе в желаемом Учреждении заявлению присваивается статус «Направлен в ДОУ». Сообщение о присвоении данного статуса отображается на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан. 
    3.3. Заявитель в срок до 30 календарных дней после присвоения статуса «Направлен в ДОУ» обязан явиться в Учреждение для зачисления ребенка или сообщить руководителю Учреждения о дате прихода в Учреждение для зачисления ребенка. 
   3.4. В случае, если Заявителя не удовлетворяет Учреждение, в которое он направлен, и Заявитель не согласен ждать до следующего комплектования Учреждений, Заявителем оформляется отказ от получения муниципальной услуги. 
3.5. Руководитель Учреждения в течение 1 рабочего дня с момента обращения Заявителя регистрирует заявление о зачислении ребенка в Учреждение в книге учета движения воспитанников в дошкольном образовательном учреждении и присваивает заявлению в Системе статус «Зачислен в ДОУ». 
 3.6. В случае неявки Заявителя в Учреждение после присвоения заявлению статуса «Направлен в ДОУ» в срок, определенный п. 3.5.2. Административного регламента, оказание муниципальной услуги Заявителю приостанавливается. Уполномоченный сотрудник присваивает заявлению в Системе статус «Не явился». Если заявитель подтверждает свое желание на получение услуги в следующем учебном году, заявлению присваивается статус «Зарегистрировано». Дата постановки на учет при этом не изменяется. Если Заявитель отказался от получения муниципальной услуги, заявлению присваивается статус «Отказано в услуге». 
  3.7. Отказ от получения муниципальной услуги оформляется в письменном виде по форме, установленной   МУ «Управление образования» МО «ЛМР».
4. Отчисление из детского сада может производиться по медицинским показаниям или по заявлению родителей.  
